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SCE 

Description du poste 

En tant que coordinateur/coordinatrice SCE, tu fais le lien entre les sportifs et l'école. À 
ce titre, tu défends les intérêts sportifs et agis dans l'intérêt du développement sportif 
optimal des sportifs. 

Mois Description du poste Temps estimé 
en heures 

Juin • Réservation des salles en accord avec le  
comité  

• Planification de la prochaine saison SCE avec la 
responsable sportive (Nicole) 

20 

Juillet •  Entretiens SCE avec les coordinatrices 
scolaires 

• Renouvellement ou demande des autorisations 
d'accès aux salles 

25 

Août • Coordination avec les entraîneurs SCE 
• Faire le tri dans le groupe WhatsApp SCE 
• Informer les joueuses et les joueurs des frais 

liés au SCE, des accords et du planning 
hebdomadaire des joueuses 

• La SCE commence toujours lors de la deuxième 
semaine d'école 

15 

Septembre   
Octobre   
Novembre   
Décembre • Rappel concernant l'inscription au SCE de la 

ville de Bienne 
2 

Janvier • Enquête et coordination des formations SCE 
pour le second semestre 

8 

Février • Mi-février : date limite d'inscription au SCE 2 
Mars • Coordination de la comptabilité avec le comité 5 
Avril   
Mai   
En cours • Traitement des demandes relatives à Swiss 

Talents 
•  Correspondance 
•  Assistance 
• Renseignements 
• Etc. 

25 

Total • Charge de travail totale estimée pour 
l'encadrement du SCE 

102 
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• Contacts 

• Contacts actuels :: 
o Entraîneurs et entraîneuses de volley-ball 
o Préparatrice physique 
o Coach médical 
o Responsable SCE de la ville de Bienne 
o Ville de Bienne - Salles 
o Gymnase de Bienne 
o Swiss Talents 

Documentation 

• Pour plus d'informations, veuillez consulter les documents suivants : 
o Notes reMarkable (PDF) 
o Grundsätze_SKS.docx 
o Schreiben_Eltern-Sportlerinnen.docx 
o Trainings_2026-27_1-Semester.xlsx 
o Wochenplan_Beispiel_DE.xlsx 
o Wochenplan_Modele_FR.xlsx 
o Batches SKS Volleyball.eml 


